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Motivacao

Por que Relatérios Técnicos?

» Na atividade profissional do Eng. Florestal, freqiientemente é
necessario que este tenha que apresentar oralmente ou por
escrito os resultados de seu trabalho.
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» Na atividade profissional do Eng. Florestal, freqiientemente é
necessario que este tenha que apresentar oralmente ou por
escrito os resultados de seu trabalho.

e O Relatério Técncio é a forma usual de apresentacio escrita,
mas com freqiiencia é também um guia para apresentacdo oral.
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Motivacao

Por que Relatérios Técnicos?

» Na atividade profissional do Eng. Florestal, freqiientemente é
necessario que este tenha que apresentar oralmente ou por
escrito os resultados de seu trabalho.

e O Relatério Técncio é a forma usual de apresentacio escrita,
mas com freqiiencia é também um guia para apresentacdo oral.

» A redacdo do relatério técnico ndo requer grande experiéncia
literaria, ela exigem antes de tudo conhecimento e objetividade.
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Motivacao

Por que Relatérios Técnicos?

e O relatério técnico é um tipo de documento essencial a pratica
profissional, pois toda comunicacdo formal do trabalho de
um Engenheiro Florestal é feita na forma de relatério.

Jodo Luis Ferreira Batista parsivalQusp.br Relatério Técnico e Redacdo Técnica



Motivacao

Por que Relatérios Técnicos?

e O relatério técnico é um tipo de documento essencial a pratica
profissional, pois toda comunicacdo formal do trabalho de
um Engenheiro Florestal é feita na forma de relatério.

o Existem varios tipos de relatério técnicos com formatos
diferenciados. O que apresentaremos serd um formato padrio
que serve de base para os diferentes tipos.
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Estrutura do Relatério Técnico

A Capa

A capa n3o é uma simples questio estética.
Ela deve identificar claramente:

e O titulo completo do projeto, que por sua vez deve dar uma
nocdo clara do que se trata o projeto.
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Estrutura do Relatério Técnico

A Capa

A capa n3o é uma simples questio estética.
Ela deve identificar claramente:
e O titulo completo do projeto, que por sua vez deve dar uma
nocdo clara do que se trata o projeto.
o As instituicées que participaram do projeto, deixando claro
a instituicdo que realizou o projeto e a instituicdo que
financiou ou solicitou o projeto.
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A Capa

A capa n3o é uma simples questio estética.
Ela deve identificar claramente:
e O titulo completo do projeto, que por sua vez deve dar uma
nocdo clara do que se trata o projeto.
o As instituicées que participaram do projeto, deixando claro
a instituicdo que realizou o projeto e a instituicdo que
financiou ou solicitou o projeto.
e O local onde o projeto foi redigido, isto &, a cidade base da
instituicdo realizadora.
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Estrutura do Relatério Técnico

A Capa

A capa n3o é uma simples questio estética.
Ela deve identificar claramente:

e O titulo completo do projeto, que por sua vez deve dar uma
nocdo clara do que se trata o projeto.

o As instituicées que participaram do projeto, deixando claro
a instituicdo que realizou o projeto e a instituicdo que
financiou ou solicitou o projeto.

e O local onde o projeto foi redigido, isto &, a cidade base da
instituicdo realizadora.

» A data em que o relatério foi redigido.
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Estrutura do Relatério Técnico

A Capa

» No caso de grandes projetos, que duracdo prolongada, é
comum se redigir relatérios parciais e um relatério final. A
capa deve deixar claro o tipo de relatério.
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A Capa

» No caso de grandes projetos, que duracdo prolongada, é
comum se redigir relatérios parciais e um relatério final. A
capa deve deixar claro o tipo de relatério.

» No caso de relatério parcial & necessario informar o periodo
ao qual o relatério se refere.
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Estrutura do Relatério Técnico

A Capa

» No caso de grandes projetos, que duracdo prolongada, é
comum se redigir relatérios parciais e um relatério final. A
capa deve deixar claro o tipo de relatério.

» No caso de relatério parcial & necessario informar o periodo
ao qual o relatério se refere.

e Em grandes projetos muitas pessoas sdo envolvidas, de modo
que n3o ha apenas alguns poucos autores do relatério ou
relatérios. E comum se apresentar na capa o nome do
coordenador do projeto.
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Estrutura do Relatério Técnico

A Capa: Exemplo

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
Escola Superior de Agricultura *Luiz de Queiroz”

Fundagéo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo
FAPESP - Programa BIOTA

Relatério Final de Projeto Tematico

Métodos de Inventério da Biodiversidade de
Espécies Arboreas

CoordenadorProf. Dr. Hilton Thadeu Zarate do Couto

Processo no.: 1999/08515-0
Inicio: Janeiro de 2001

Pira
Dezembro de 2005
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Estrutura do Relatério Técnico

O Resumo

e O resumo, como o nome diz & um resumo do relatdrio.
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Estrutura do Relatério Técnico

O Resumo

e O resumo, como o nome diz & um resumo do relatdrio.

e Deve dar uma idéia exata dos objetivos.
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Estrutura do Relatério Técnico

O Resumo

e O resumo, como o nome diz & um resumo do relatdrio.
e Deve dar uma idéia exata dos objetivos.

e Deve apresentar os elementos mais importantes dos métodos
utilizados.
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Estrutura do Relatério Técnico

O Resumo

O resumo, como o nome diz € um resumo do relatério.

Deve dar uma idéia exata dos objetivos.

Deve apresentar os elementos mais importantes dos métodos
utilizados.

Deve conter os resultados encontrados mais relevantes.
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O Resumo

O resumo, como o nome diz € um resumo do relatério.
e Deve dar uma idéia exata dos objetivos.

e Deve apresentar os elementos mais importantes dos métodos
utilizados.

e Deve conter os resultados encontrados mais relevantes.

o E, finalmente, deve ressaltar os principais aspectos das
conclustes e recomendacdes.
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O Resumo

O resumo, como o nome diz € um resumo do relatério.
e Deve dar uma idéia exata dos objetivos.

e Deve apresentar os elementos mais importantes dos métodos
utilizados.

e Deve conter os resultados encontrados mais relevantes.

o E, finalmente, deve ressaltar os principais aspectos das
conclustes e recomendacdes.

» Geralmente é apresentado na forma de um Gnico e longo
paragrafo, com 250 a 500 palavras.
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Estrutura do Relatério Técnico

O Resumo

O resumo, como o nome diz € um resumo do relatério.
e Deve dar uma idéia exata dos objetivos.

e Deve apresentar os elementos mais importantes dos métodos
utilizados.

e Deve conter os resultados encontrados mais relevantes.

o E, finalmente, deve ressaltar os principais aspectos das
conclustes e recomendacdes.

» Geralmente é apresentado na forma de um Gnico e longo
paragrafo, com 250 a 500 palavras.

e Em projetos muito grandes, as vezes, se apresenta um resumo
expandido com no maximo 3 laudas.
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Estrutura do Relatério Técnico

O Resumo: Exemplo

Resumo
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Estrutura do Relatério Técnico

O Sumario

e O sumario & uma parte opcional, que &€ importante apenas em
relatérios grandes e longos.
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Estrutura do Relatério Técnico

O Sumario

e O sumario & uma parte opcional, que &€ importante apenas em
relatérios grandes e longos.

e O sumario apresenta as partes, capitulos, seccBes, subseccdes,
anexos e apéndices do relatério, com as respectivas paginas
onde eles se encontram.
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Estrutura do Relatério Técnico

O Sumario

e O sumario & uma parte opcional, que &€ importante apenas em
relatérios grandes e longos.

e O sumario apresenta as partes, capitulos, seccBes, subseccdes,
anexos e apéndices do relatério, com as respectivas paginas
onde eles se encontram.

* Em relatérios longos, € comum se incluir, além do sumario,
uma lista das figuras e uma lista das tabelas apresentadas no
relatério.
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Estrutura do Relatério Técnico

O Sumario

e O sumario & uma parte opcional, que &€ importante apenas em
relatérios grandes e longos.

e O sumario apresenta as partes, capitulos, seccBes, subseccdes,
anexos e apéndices do relatério, com as respectivas paginas
onde eles se encontram.

* Em relatérios longos, € comum se incluir, além do sumario,
uma lista das figuras e uma lista das tabelas apresentadas no
relatério.

e A funcio do sumario e das listas é permitir o acesso rapido a
partes especificas do relatério.
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Estrutura do Relatério Técnico

O Sumario

e O sumario & uma parte opcional, que &€ importante apenas em
relatérios grandes e longos.

e O sumario apresenta as partes, capitulos, seccBes, subseccdes,
anexos e apéndices do relatério, com as respectivas paginas
onde eles se encontram.

* Em relatérios longos, € comum se incluir, além do sumario,
uma lista das figuras e uma lista das tabelas apresentadas no
relatério.

e A funcio do sumario e das listas é permitir o acesso rapido a
partes especificas do relatério.

e Mas o sumario também é importante por dar uma visdo global
da estrutura do relatério técnico.
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Estrutura do Relatério Técnico

O Sumario: Exemplo

SUMARIO

IMO DO PROJETO
11 Introdugdo
12 Objetvo
1.3 Locais de Estudo
131 Floresta Ombrdfila Densa: Parque Estadual de Carlos Bo
telho
132 Floresta Estacional Semidecidual: E:
Caetews
133 Savana Florestada: Estagdo Ecologica de
Sistema de Amostragem no Campo
Vide amento d

mpo
orréncia de Espécies Arboreas
Formagao do Banco de Dados
Videogratia e Imagens de Satéli
envolvimento de Dissertagdes e Te:
Formagao e Treinamento de Mateiros e Alunos de Graduag?
‘Trabalhos Apresentados em Congressos
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Estrutura do Relatério Técnico

A Introducdo

e A introducdo deve introduzir o assunto do relatério,
Justificando a necessidade do relatério.
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Estrutura do Relatério Técnico

A Introducdo

e A introducdo deve introduzir o assunto do relatério,
Justificando a necessidade do relatério.

e A introducio deve partir de um ponto de conhecimento
comum aos técnicos da area de conhecimento.

Jodo Luis Ferreira Batista parsivalQusp.br Relatério Técnico e Redacdo Técnica



Estrutura do Relatério Técnico

A Introducdo

e A introducdo deve introduzir o assunto do relatério,
Justificando a necessidade do relatério.

e A introducio deve partir de um ponto de conhecimento
comum aos técnicos da area de conhecimento.

» N3o pense no piblico leigo, pois trata-se de um relatério
técnico.
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Estrutura do Relatério Técnico

A Introducdo

A introducdo deve introduzir o assunto do relatério,
Justificando a necessidade do relatério.

A introducdo deve partir de um ponto de conhecimento
comum aos técnicos da area de conhecimento.

» N3o pense no piblico leigo, pois trata-se de um relatério
técnico.

O final da introducio deve se harmonizar com a apresentacio
dos objetivos.
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Estrutura do Relatério Técnico

Os Objetivos

o Os objetivos devem ser uma conseqiiéncia natural da linha de
pensamento apresentado na introducdo.
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Estrutura do Relatério Técnico

Os Objetivos

o Os objetivos devem ser uma conseqiiéncia natural da linha de
pensamento apresentado na introducdo.

» Os objetivos devem ser apresentados de forma direta e concisa.
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Estrutura do Relatério Técnico

Os Objetivos

o Os objetivos devem ser uma conseqiiéncia natural da linha de
pensamento apresentado na introducdo.

» Os objetivos devem ser apresentados de forma direta e concisa.

o Pense com cuidado os termos utilizados nos objetivos. Vocé
deveria ser capaz de detalhar e explicar o que entende por
cada um deles.
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Estrutura do Relatério Técnico

Os Objetivos

o Os objetivos devem ser uma conseqiiéncia natural da linha de
pensamento apresentado na introducdo.

» Os objetivos devem ser apresentados de forma direta e concisa.

o Pense com cuidado os termos utilizados nos objetivos. Vocé
deveria ser capaz de detalhar e explicar o que entende por
cada um deles.

o Os objetivos sdo geralmente apresentados na forma de :

Objetivo Geral: que estabelece a razdo geral do projeto.
Objetivos Especificos: que estabelece metas especificas que
foram alcancadas pelo projeto.
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Estrutura do Relatério Técnico

Introducdo + Objetivos

A Introducido e os Objetivos devem, conjuntamente, delimitar e
delinear claramente o problema tratado no trabalho que o relatério
descreve.
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Motivacao

Estrutura do Relatério Técnico
Elementos de Redacdo Técnica
Final

Area de Estudo ou Material

e E comum que o relatério técnico se refira a:
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Estrutura do Relatério Técnico

Area de Estudo ou Material

e E comum que o relatério técnico se refira a:

Area de Estudo: propriedade, area florestada, unidade de
conservacio, etc., a respeito da qual ou onde se

desenvolveu o projeto.

Relatério Técnico e Redacdo Técnica
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Estrutura do Relatério Técnico

Area de Estudo ou Material

e E comum que o relatério técnico se refira a:

Area de Estudo: propriedade, area florestada, unidade de
conservacio, etc., a respeito da qual ou onde se
desenvolveu o projeto.

Material: espécie vegetal ou animal, populagdo (vegetal,
animal, de usuarios, etc.), procedéncia ou
material genético, equipamento ou instrumento,
etc., que motivou o trabalho.
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Estrutura do Relatério Técnico

Area de Estudo ou Material

e E comum que o relatério técnico se refira a:

Area de Estudo: propriedade, area florestada, unidade de
conservacio, etc., a respeito da qual ou onde se
desenvolveu o projeto.

Material: espécie vegetal ou animal, populagdo (vegetal,
animal, de usuarios, etc.), procedéncia ou
material genético, equipamento ou instrumento,
etc., que motivou o trabalho.

» Nessa seccdo, o objeto de estudo (area de estudo ou
material) deve ser detalhadamente descrito.

Jodo Luis Ferreira Batista parsivalQusp.br Relatério Técnico e Redacdo Técnica



Estrutura do Relatério Técnico

Area de Estudo ou Material

e E comum que o relatério técnico se refira a:

Area de Estudo: propriedade, area florestada, unidade de
conservacio, etc., a respeito da qual ou onde se
desenvolveu o projeto.

Material: espécie vegetal ou animal, populagdo (vegetal,
animal, de usuarios, etc.), procedéncia ou
material genético, equipamento ou instrumento,
etc., que motivou o trabalho.

» Nessa seccdo, o objeto de estudo (area de estudo ou
material) deve ser detalhadamente descrito.

e O detalhamento deve ser relevante, ou seja, no se deve
incluir aspectos sem importancia para o problema estudado.
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Estrutura do Relatério Técnico

Métodos

» Todos os métodos utilizados na geracdo de informacdo e no
processamento delas devem ser apresentados.
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Estrutura do Relatério Técnico

Métodos

» Todos os métodos utilizados na geracdo de informacdo e no
processamento delas devem ser apresentados.

» Geralmente reconhecemos dois tipos de métodos:
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Estrutura do Relatério Técnico

Métodos

» Todos os métodos utilizados na geracdo de informacdo e no
processamento delas devem ser apresentados.

» Geralmente reconhecemos dois tipos de métodos:

Métodos de coleta de dados: métodos de campo ou
laboratério.
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Estrutura do Relatério Técnico

Métodos

» Todos os métodos utilizados na geracdo de informacdo e no
processamento delas devem ser apresentados.

» Geralmente reconhecemos dois tipos de métodos:
Métodos de coleta de dados: métodos de campo ou
laboratério.
Métodos de analise ou processamento de dados: tabulacdes,
analises matematicas e estatisticas.
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Estrutura do Relatério Técnico

Métodos

o Freqiientemente, para deixar claro os métodos utilizados é
necessario:

Jodo Luis Ferreira Batista parsivalQusp.br Relatério Técnico e Redacdo Técnica



Estrutura do Relatério Técnico

Métodos

o Freqiientemente, para deixar claro os métodos utilizados é
necessario:

Detalhar procedimentos utilizados no campo ou em
laboratério;
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Estrutura do Relatério Técnico

Métodos

o Freqiientemente, para deixar claro os métodos utilizados é
necessario:
Detalhar procedimentos utilizados no campo ou em
laboratério;
Descrever equipamentos utilizados para coleta de dados.
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Estrutura do Relatério Técnico

Métodos

o Freqiientemente, para deixar claro os métodos utilizados é
necessario:
Detalhar procedimentos utilizados no campo ou em

laboratério;

Descrever equipamentos utilizados para coleta de dados.

o E importante ter em mente, que os métodos ndo se
justificam por si. Eles devem ser apresentados como meios
para alcancar os objetivos.
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Estrutura do Relatério Técnico

Resultados

e E importante entender que os resultados ndo sido os dados.
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Estrutura do Relatério Técnico

Resultados

o E importante entender que os resultados ndo sdo os dados.

» A simples seqiiéncia de figuras e tabelas ndo comp&e a seccdo
de resultados.
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Estrutura do Relatério Técnico

Resultados

e E importante entender que os resultados ndo sido os dados.
» A simples seqiiéncia de figuras e tabelas ndo comp&e a seccdo
de resultados.

o E fundamental um texto que apresente sistematicamente os
resultados obtidos, chamando atencdo para as figuras e tabelas
apresentadas.
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Estrutura do Relatério Técnico

Resultados

E importante entender que os resultados ndo sdo os dados.

A simples seqiiéncia de figuras e tabelas ndo compde a seccdo
de resultados.

E fundamental um texto que apresente sistematicamente os
resultados obtidos, chamando atencdo para as figuras e tabelas
apresentadas.

Tabelas e figuras sdo elementos ilustrativos e clarificadores
que devem ser explicadas e interpretadas no texto.
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Estrutura do Relatério Técnico

Discuss3o

o A discussdo parte dos resultados e apresenta as interpretacdes
das informacdes obtidas.
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Estrutura do Relatério Técnico

Discuss3o

o A discussdo parte dos resultados e apresenta as interpretacdes
das informacdes obtidas.

o Os resultados apresentados sdo analisados e relacionados a
outros elementos envolvidos no problema:
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Discuss3o

o A discussdo parte dos resultados e apresenta as interpretacdes
das informacdes obtidas.

o Os resultados apresentados sdo analisados e relacionados a
outros elementos envolvidos no problema:

e a teoria da area de conhecimento (literatura),
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Discuss3o

o A discussdo parte dos resultados e apresenta as interpretacdes
das informacdes obtidas.

o Os resultados apresentados sdo analisados e relacionados a
outros elementos envolvidos no problema:

e a teoria da area de conhecimento (literatura),
« resultados anteriores,
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Discuss3o

o A discussdo parte dos resultados e apresenta as interpretacdes
das informacdes obtidas.

o Os resultados apresentados sdo analisados e relacionados a
outros elementos envolvidos no problema:

e a teoria da area de conhecimento (literatura),
» resultados anteriores,
« outras informacdes de literatura,

Jodo Luis Ferreira Batista parsivalQusp.br Relatério Técnico e Redacdo Técnica



Estrutura do Relatério Técnico

Discuss3o

o A discussdo parte dos resultados e apresenta as interpretacdes
das informacdes obtidas.

o Os resultados apresentados sdo analisados e relacionados a
outros elementos envolvidos no problema:

e a teoria da area de conhecimento (literatura),
« resultados anteriores,

« outras informacdes de literatura,

e questdes legais,
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Estrutura do Relatério Técnico

Discuss3o

o A discussdo parte dos resultados e apresenta as interpretacdes
das informacdes obtidas.

o Os resultados apresentados sdo analisados e relacionados a
outros elementos envolvidos no problema:

e a teoria da area de conhecimento (literatura),
« resultados anteriores,

« outras informacdes de literatura,

e questdes legais,

e questdes ambientais,
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Discuss3o

Estrutura do Relatério Técnico

o A discussdo parte dos resultados e apresenta as interpretacdes
das informacdes obtidas.

o Os resultados apresentados sdo analisados e relacionados a
outros elementos envolvidos no problema:

Jodo

a teoria da area de conhecimento (literatura),
resultados anteriores,

outras informacdes de literatura,

questdes legais,

questdes ambientais,

questdes sociais e politicas,
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Discuss3o

Estrutura do Relatério Técnico

o A discussdo parte dos resultados e apresenta as interpretacdes
das informacdes obtidas.

o Os resultados apresentados sdo analisados e relacionados a
outros elementos envolvidos no problema:

Jodo

a teoria da area de conhecimento (literatura),
resultados anteriores,

outras informacdes de literatura,

questdes legais,

questdes ambientais,

questdes sociais e politicas,

questdes financeiras.
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Estrutura do Relatério Técnico

Discuss3o

e Em relatérios de menor tamanho, as seccdes resultados e
discussdo podem ser fundidas numa sé.
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Estrutura do Relatério Técnico

Discuss3o

e Em relatérios de menor tamanho, as seccdes resultados e
discussdo podem ser fundidas numa sé.

e Mas é necessario cuidado redobrado na redacio, para
distinguir os resultados obtidos das interpretacdes e analises
enlvovidas na discussio desses resultados.
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Motivacao

Estrutura do Relatério Técnico
Elementos de Redacdo Técnica
Final

Conclusao ou Conclusdes

e Essa seccdo pode ter o caracter de:
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Estrutura do Relatério Técnico

Conclusao ou Conclusdes

o Essa seccdo pode ter o caracter de:

fechamento do relatério: sendo nesse caso chamada de
“conclusio e recomendacdes’;
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Estrutura do Relatério Técnico

Conclusao ou Conclusdes

o Essa seccdo pode ter o caracter de:
fechamento do relatério: sendo nesse caso chamada de
“conclusio e recomendacdes’;
resumo das principais conclusdes obtidas: as quais ja foram
apresentadas na discussdo, mas aparecem aqui
na forma de uma listagem.
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Estrutura do Relatério Técnico

Conclusao ou Conclusdes

o Essa seccdo pode ter o caracter de:
fechamento do relatério: sendo nesse caso chamada de
“conclusio e recomendacdes’;
resumo das principais conclusdes obtidas: as quais ja foram
apresentadas na discussdo, mas aparecem aqui
na forma de uma listagem.

» E fundamental concluir deixando claro como ou em que grau
os objetivos foram alcancados.
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Estrutura do Relatério Técnico

Recomendacdes

o A maior parte dos trabalhos técnicos é realizada com o objetivo
de orientar a execucdo de trabalhos ou ac8es profissionais.
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Estrutura do Relatério Técnico

Recomendacdes

o A maior parte dos trabalhos técnicos é realizada com o objetivo
de orientar a execucdo de trabalhos ou ac8es profissionais.

e Portanto, os relatérios técnicos devem termar com a
apresentacdo clara de sugestes para guiar as decisGes e acBes
envolvidas no problema de estudo.
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Estrutura do Relatério Técnico

Recomendacdes

o A maior parte dos trabalhos técnicos é realizada com o objetivo
de orientar a execucdo de trabalhos ou ac8es profissionais.

e Portanto, os relatérios técnicos devem termar com a
apresentacdo clara de sugestes para guiar as decisGes e acBes
envolvidas no problema de estudo.

o E importante enfatizar que as recomendacdes devem surgir
das conclusées presentes no relatério.
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Estrutura do Relatério Técnico

Recomendacdes

o A maior parte dos trabalhos técnicos é realizada com o objetivo
de orientar a execucdo de trabalhos ou ac8es profissionais.

e Portanto, os relatérios técnicos devem termar com a
apresentacdo clara de sugestes para guiar as decisGes e acBes
envolvidas no problema de estudo.

o E importante enfatizar que as recomendacdes devem surgir
das conclusées presentes no relatério.

» RecomendacBes sem ligacdo com o relatdrio ou resultantes de
outras fontes sdo absolutamente inadequadas.
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Estrutura do Relatério Técnico

Seccdes Finais

Referéncia Bibliograficas: lista com as referéncias de todas as obras
citadas no relatério.
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Estrutura do Relatério Técnico

Seccdes Finais

Referéncia Bibliograficas: lista com as referéncias de todas as obras
citadas no relatério.

Equipe Técnica: listagem do nome de todos participantes do
projeto e da redacio do relatorio.
E importante nomear colaboradores que n3o fizeram
parte da equipe técnica, mas que foram importantes
para realizacdo do projeto.
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Estrutura do Relatério Técnico

Seccdes Finais

Anexos: material importante para compreensio do trabalho
mas que ndo pode ser apresentado no corpo do
relatério: mapas, cartas, plantas, outros
documentos, listagem de espécies, etc.
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Estrutura do Relatério Técnico

Seccdes Finais

Anexos: material importante para compreensio do trabalho
mas que ndo pode ser apresentado no corpo do
relatério: mapas, cartas, plantas, outros
documentos, listagem de espécies, etc.

Apéndices: material de segunda importancia para compreensio do
relatério, geralmente na forma de um detalhamento
técnico, como por exemplo, listas de férmulas e
deducdes matematicas, detalhamento de protocolos e
procedimentos, cédigo de programas de computador,
planilhas com os dados brutos coletados, etc.
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Elementos de Redacdo Técnica

Questdes de Estilo

Claro e Conciso: € esse o estilo de redacio técnica.
Clareza no pensar = clareza na redac3o.
Objetividade no pensar = concisdo na redac3o.
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Elementos de Redacdo Técnica

Questdes de Estilo

Claro e Conciso: € esse o estilo de redacio técnica.
Clareza no pensar = clareza na redac3o.
Objetividade no pensar = concisdo na redac3o.

Elegancia: outros elementos de estilo como elegancia,
originalidade, criatividade, etc., sdo sempre
secundarios.
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Elementos de Redacdo Técnica

Questdes de Estilo

Claro e Conciso: € esse o estilo de redacio técnica.
Clareza no pensar = clareza na redac3o.
Objetividade no pensar = concisdo na redac3o.

Elegancia: outros elementos de estilo como elegancia,

originalidade, criatividade, etc., sdo sempre
secundarios.

Redundancia: na literatura em geral a redundéncia é considerada
um vicio, mas na literatura técnica a redundancia é
aceita sempre que necessaria para manter a clareza.
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Elementos de Redacdo Técnica

Palavras e Termos Técnicos

o E necessario saber a diferenca entre as palavra em geral e os
termos técnicos.
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Elementos de Redacdo Técnica

Palavras e Termos Técnicos

o E necessario saber a diferenca entre as palavra em geral e os
termos técnicos.

o Palavras podem ser trocadas por sinénimos para evitar
redundancia no texto.
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Elementos de Redacdo Técnica

Palavras e Termos Técnicos

o E necessario saber a diferenca entre as palavra em geral e os
termos técnicos.

o Palavras podem ser trocadas por sinénimos para evitar
redundancia no texto.

e Termos técnico sdo conceitos e, geralmente, ndo podem ser
substituidos, pois freqiientemente ndo ha sinénimos.
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Elementos de Redacdo Técnica

Palavras e Termos Técnicos

E necessario saber a diferenca entre as palavra em geral e os
termos técnicos.

o Palavras podem ser trocadas por sinénimos para evitar
redundancia no texto.

e Termos técnico sdo conceitos e, geralmente, ndo podem ser
substituidos, pois freqiientemente ndo ha sinénimos.

e A redundancia, quando se trata de termos técnicos, é
necessaria para manter a clareza conceitual do relatério.
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Elementos de Redacdo Técnica
Fina

Estruturas do Texto Técnico

o A estrtura basica de um texto técnico é o paragrafo.
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Elementos de Redacdo Técnica

Estruturas do Texto Técnico

o A estrtura basica de um texto técnico é o paragrafo.

» Cada paragrafo deve veicular uma idéia da forma mais
completa possivel.
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Elementos de Redacdo Técnica

Estruturas do Texto Técnico

o A estrtura basica de um texto técnico é o paragrafo.

» Cada paragrafo deve veicular uma idéia da forma mais
completa possivel.

» N3o tente colocar numa oracdo uma idéia completa, ela deve
estar no paragrafo.
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Elementos de Redacdo Técnica

Estruturas do Texto Técnico

A estrtura basica de um texto técnico é o paragrafo.

» Cada paragrafo deve veicular uma idéia da forma mais
completa possivel.

» N3o tente colocar numa oracdo uma idéia completa, ela deve
estar no paragrafo.

o Procure usar oracdes relativamente curtas no paragrafo. Mas
use quantas se fizerem necessarias.
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Elementos de Redacdo Técnica

Estruturas do Texto Técnico

A estrtura basica de um texto técnico é o paragrafo.

» Cada paragrafo deve veicular uma idéia da forma mais
completa possivel.

» N3o tente colocar numa oracdo uma idéia completa, ela deve
estar no paragrafo.

o Procure usar oracdes relativamente curtas no paragrafo. Mas
use quantas se fizerem necessarias.

» Evite paragrafos demasiadamente longos.
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Elementos de Redacdo Técnica

Figuras e Tabelas

» Na redaco de um relatério, figuras e tabelas devem ser vistos
como elementos ilustrativos e complementares ao texto.
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Elementos de Redacdo Técnica

Figuras e Tabelas

» Na redaco de um relatério, figuras e tabelas devem ser vistos
como elementos ilustrativos e complementares ao texto.

» Todas figuras e todas tabelas devem ser numeradas e com um
cabeco explicativo.
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Elementos de Redacdo Técnica

Figuras e Tabelas

» Na redaco de um relatério, figuras e tabelas devem ser vistos
como elementos ilustrativos e complementares ao texto.

» Todas figuras e todas tabelas devem ser numeradas e com um
cabeco explicativo.

» O cabeco deve fazer a figura/tabela auto-compreensivel.

Jodo Luis Ferreira Batista parsivalQusp.br Relatério Técnico e Redacdo Técnica



Elementos de Redacdo Técnica

Figuras e Tabelas

» Na redaco de um relatério, figuras e tabelas devem ser vistos
como elementos ilustrativos e complementares ao texto.

» Todas figuras e todas tabelas devem ser numeradas e com um
cabeco explicativo.

» O cabeco deve fazer a figura/tabela auto-compreensivel.
e Posicdo convencionada:

tabelas: cabeco acima da tabela,
figuras: cabeco abaixo da figura.
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Elementos de Redacdo Técnica

Figura: Exemplo 1
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Elementos de Redacdo Técnica

Figura: Exemplo 2
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Elementos de Redacdo Técnica

Tabela: Exemplo
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Elementos de Redacdo Técnica

Citacdes e Referéncias

e Toda idéia ou conceito, informacdo ou dado, que ndo foram
obtidos no trabalho devem ser citados.
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Elementos de Redacdo Técnica

Citacdes e Referéncias

e Toda idéia ou conceito, informacdo ou dado, que ndo foram
obtidos no trabalho devem ser citados.

e A citacdo é uma indicacio no texto da fonte da idéia ou
informac3o.
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Elementos de Redacdo Técnica

Citacdes e Referéncias

e Toda idéia ou conceito, informacdo ou dado, que ndo foram
obtidos no trabalho devem ser citados.

e A citacdo é uma indicacio no texto da fonte da idéia ou
informac3o.

o Exemplos de citac3o:
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Elementos de Redacdo Técnica

Citacdes e Referéncias

e Toda idéia ou conceito, informacdo ou dado, que ndo foram
obtidos no trabalho devem ser citados.

e A citacdo é uma indicacio no texto da fonte da idéia ou
informacio.

o Exemplos de citac3o:
A curva espécie-drea contruida pela agregacdo esta

ligada ao conceito de drea minima da associacdo

vegetal (Braun-Blanquet, 1932; Miieller-Dombois e
Ellenberg, 1974).
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Elementos de Redacdo Técnica

Citacdes e Referéncias

e Toda idéia ou conceito, informacdo ou dado, que ndo foram
obtidos no trabalho devem ser citados.

e A citacdo é uma indicacio no texto da fonte da idéia ou
informacio.

o Exemplos de citac3o:

A curva espécie-drea contruida pela agregacdo esta
ligada ao conceito de drea minima da associacdo
vegetal (Braun-Blanquet, 1932; Miieller-Dombois e
Ellenberg, 1974).

Segundo Cain (1938), os fitossociélogos americanos
usam a curva espécie-area para dois problemas de
amostragem: o do tamanho de parcela e o de
nimero de parcelas.
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Elementos de Redacdo Técnica

Citacdes e Referéncias

e Toda citacdo no texto deve ser acompanhada por uma
referéncia nas Referéncias Bibliograficas que permite o leitor
identificar e recuperar o documento fonte.
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Elementos de Redacdo Técnica

Citacdes e Referéncias

e Toda citacdo no texto deve ser acompanhada por uma
referéncia nas Referéncias Bibliograficas que permite o leitor
identificar e recuperar o documento fonte.

o Apresentar idéias ou informacdes sem a citacdo apropriada é
considerado plagio, sendo falta ética grave.
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Motivacao

Estrutura do Relatério Técnico
Elementos de Redacdo Técnica
Final

E Facil Redigir um Relatério Técnico?

* N3o é facil redigir um relatério técnico.
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E Facil Redigir um Relatério Técnico?

* N3o é facil redigir um relatério técnico.
» Na redacdo de um relatério técnico é importante:
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E Facil Redigir um Relatério Técnico?

o Nio é facil redigir um relatério técnico.
* Na redacio de um relatério técnico é importante:

» Estar atento a terminologia técnica.
» Redigir de forma clara e concisa.
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Final

E Facil Redigir um Relatério Técnico?

o Nio é facil redigir um relatério técnico.
* Na redacio de um relatério técnico é importante:
» Estar atento a terminologia técnica.

» Redigir de forma clara e concisa.
« Cuidar de detalhes importantes: como a apresentacdo de

figuras e tabelas, referéncias, etc.
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Final

E Facil Redigir um Relatério Técnico?

o Nio é facil redigir um relatério técnico.
* Na redacio de um relatério técnico é importante:
» Estar atento a terminologia técnica.
Redigir de forma clara e concisa.
Cuidar de detalhes importantes: como a apresentacio de
figuras e tabelas, referéncias, etc.
Apresentar a mensagem de modo objetivo.
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Final

E Facil Redigir um Relatério Técnico?

Qual a Melhor Forma de Aprender a Redigir um Relatério Técnico?
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Final

E Facil Redigir um Relatério Técnico?

Qual a Melhor Forma de Aprender a Redigir um Relatério Técnico?

Praticando!!!
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Motivacao

Estrutura do Relatério Técnico
Elementos de Redacdo Técnica
Final

Muito Obrigado!!!
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